
Jak vytvářet bezproblémové kompatibilní 
dokumenty v OpenOffice.org a MS Office

Všeobecná doporučení

1. V maximální možné míře využívat při tvorbě dokumentů styly.
2. Omezit používání maker.
3. Omezit používání formulářových polí.
4. Omezit používání prvků WordArt a Písmomalby.
5. Myslete na omezenou funkčnost vkládaných OLE objektů – grafy v textovém editoru, tabulky apod.
6. Používejte formátování odstavců.
7. Používejte formátování mezer mezi odstavci a obtékání textu místo ručního zalamování a formátování.
8. Nepoužívejte velké množství tabulátorů a mezerníků pro mezery, raději definujte vlastní tabulátory.
9. Používejte všeobecně rozšířené typy písem.
10. Používejte pro uložení dokumentů formáty MS Office 97/2000/XP

OpenOffice.org Writer
 
• Raději používejte znakové a odstavcové styly než 

přímé formátování.
• Používejte formátování odstavců pro mezery před a 

za než tvrdé mezery – obzvláště v číslovaných a 
odrážkových seznamech.

• Spíše používejte nastavení toku textu v odstavci než 
ruční zalomení stránky.

• Nepoužívejte mnohočetné tabulátory nebo mezery 
k zarovnání textu – spíše nastavte zvláštní 
tabulátorovou odrážku nebo nejlépe použijte 
tabulku.

• Používejte pouze všeobecně dostupné fonty.
• Formulářová pole fungují v obou aplikacích 

rozdílně, některá pole jsou převedena na jiná, 
protože obě aplikace nepodporují stejné tipy. Pokud 
je to možné, pokuste se vyhnout používání 
formulářových polí.

• Při použití poznámek, vysvětlivek, obsahu či 
rejstříku může dojít k menším rozdílům v atributech 
objektů (velikost, formátování).

• Tabulky se nemusí vždy přenést v naprosto shodné 
podobě. V některých případech může dojít k 
drobným rozdílům v rozměrech a dalších atributech 
(lze tomu předejít, viz odpovídající kapitola).

• Animace a další efekty písma jsou z MS Office do 
OpenOffice.org importovány jako blikající, vyvarujte 
se proto používání těchto efektů.

• Import a export číslovaných odstavců neprobíhá, 
vyvarujte se proto používání číslovaných odstavců.

OpenOffice.org Calc

• Formulářová pole nejsou vždy přenesena zcela 
shodně, věnujte jim zvýšenou pozornost.

• Obě aplikace používají jiné funkce pro některé úlohy. 
Použití běžných funkcí proběhne bez problémů, 
existují ale některé funkce, které se nepřenáší správně 
(viz odpovídající kapitola), použití složitějších funkcí 
věnujte proto zvýšenou pozornost.

• Kontingenční tabulky z MS Excelu jsou v 
OpenOffice.org nahrazeny průvodcem daty, existuje 
zde ale řada rozdílností.

• Maticové konstanty nejsou v OpenOffice.org 
podporovány.

• Některé typy grafů z MS Excelu nejsou v aplikaci Calc 
podporovány.

OpenOffice.org Impress

• Některé možnosti formátování čar, šrafování výplní a 
další nejsou podporovány oběma aplikacemi, proto 
mohou být zobrazeny odlišně - jedná se především o 
barevné přechody a hranice.

• Složitější diagramy se nemusí převádět korektně, 
pokuste se vyvarovat složitějších diagramů, nebo 
diagramy uložte jako obrázky a vložte do prezentace 
pouze obrázky diagramů.

• Pokuste se vyvarovat používání multimediálních 
prvků v prezentaci – hudba, zvuky, videa apod. 
Multimediální prvky mohou fungovat v obou 
aplikacích, ale často dochází k problémům, neboť 
každá aplikace má podporu pro multimédia zcela 
odlišnou.

• OpenOffice.org nepodporují funkci animace grafů, 
animované grafy proto nepoužívejte.

• Datová pole v prezentaci jsou uložena jako pouhý 
text, neaktualizují se tedy automaticky.
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