Jak vytvaret bezproblémové kompatibilni
dokumenty v OpenOffice.org a MS Office

Vseobecna doporuceni
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Formularova pole nejsou vzdy pfenesena zcela
shodné, vénuijte jim zvySenou pozornost.

Obé aplikace pouzivaji jiné funkce pro nékteré ulohy.
Pouziti béznych funkci probéhne bez problémd,
existuji ale nékteré funkce, které se neprenasi spravné
(viz odpovidajici kapitola), pouziti slozitéjsich funkci
vénujte proto zvySenou pozornost.

Kontingen¢ni tabulky z MS Excelu jsou v
OpenOffice.org nahrazeny privodcem daty, existuje
zde ale fada rozdilnosti.

Maticové konstanty nejsou v OpenOffice.org
podporovany.

Nékteré typy graftl z MS Excelu nejsou v aplikaci Calc
podporovany.

OpenOffice.org Impress

Nékteré moznosti formatovani car, Srafovani vyplni a
dalsi nejsou podporovany obéma aplikacemi, proto
mohou byt zobrazeny odlisné - jedna se predevsim o
barevné prechody a hranice.

Slozitéjsi diagramy se nemusi prevadét korektné,
pokuste se vyvarovat slozitéjsich diagramd, nebo
diagramy ulozZte jako obréazky a vloZte do prezentace
pouze obrazky diagram.

Pokuste se vyvarovat pouzivani multimedialnich
prvkl v prezentaci — hudba, zvuky, videa apod.
Multimedialni prvky mohou fungovat v obou
aplikacich, ale ¢asto dochazi k problémdm, nebot
kazda aplikace ma podporu pro multimédia zcela
odlisnou.

OpenOffice.org nepodporuji funkci animace grafd,
animované grafy proto nepouzivejte.

Datova pole v prezentaci jsou ulozena jako pouhy
text, neaktualizuji se tedy automaticky.

V maximalni mozné mite vyuzivat pfi tvorbé dokument styly.
Omezit pouzivani maker.
Omezit pouzivani formularovych poli.
Omezit pouzivani prvkd WordArt a Pismomalby.
Myslete na omezenou funkénost vkladanych OLE objektl - grafy v textovém editoru, tabulky apod.
Pouzivejte formatovani odstavcu.
Pouzivejte formatovani mezer mezi odstavci a obtékani textu misto ru¢niho zalamovani a formatovani.
Nepouzivejte velké mnozstvi tabuldtor( a mezernikd pro mezery, radéji definujte vlastni tabulatory.
Pouzivejte vseobecné rozsifené typy pisem.

0. Pouzivejte pro uloZzeni dokumentud formaty MS Office 97/2000/XP

OpenOffice.org Calc

OpenOffice.org Writer

Radéji pouzivejte znakové a odstavcové styly nez
pfimé formatovani.

Pouzivejte formatovani odstavcll pro mezery pred a
za nez tvrdé mezery - obzvlasté v islovanych a
odrazkovych seznamech.

SpiSe pouzivejte nastaveni toku textu v odstavci nez
ru¢ni zalomeni stranky.

Nepouzivejte mnohocetné tabuldtory nebo mezery
k zarovnani textu — spiSe nastavte zvlastni
tabuldtorovou odrazku nebo nejlépe pouzijte
tabulku.

Pouzivejte pouze vieobecné dostupné fonty.
Formularova pole funguji v obou aplikacich
rozdilné, nékterd pole jsou prevedena na jing,
protoze obé aplikace nepodporuji stejné tipy. Pokud
je to mozné, pokuste se vyhnout pouzivani
formularovych poli.

Pfi pouziti poznamek, vysvétlivek, obsahu ¢i
rejstiiku muze dojit k mensim rozdildm v atributech
objektl (velikost, formatovani).

Tabulky se nemusi vzdy prenést v naprosto shodné
podobé. V nékterych pripadech mize dojit k
drobnym rozdilim v rozmérech a dalSich atributech
(Ize tomu predejit, viz odpovidajici kapitola).
Animace a dalsi efekty pisma jsou z MS Office do
OpenOffice.org importovany jako blikajici, vyvarujte
se proto pouzivani téchto efektl.

Import a export ¢islovanych odstavct neprobiha,
vyvarujte se proto pouzivani ¢islovanych odstavc(.
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